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Règlement intérieur du temps méridien 

Ecole publique Félix Leclerc 

 

ARTICLE 1 - Fonctionnement général du service 

 

La commune organise le service du temps méridien afin de permettre aux enfants fréquentant l’école 

publique Félix Leclerc de pouvoir prendre le repas de midi sur place et de vivre un moment de détente 

et d’animation avant le temps d’enseignement de l’après-midi. Ce service fonctionne donc les jours 

d’école, à savoir les lundi, mardi, jeudi et vendredi. 

La pause méridienne se situe entre la fin de la classe le matin (12H00) et le retour en classe l’après-

midi (13H30) et constitue un temps particulier dans la vie de l’enfant. 

Le temps méridien s’organise autour de deux temps forts : 

- Le temps de restauration, confié par l’intermédiaire d’un marché public de service à un 

prestataire sous la responsabilité de la Commune. 

- Le temps d’animation, géré et organisé directement par le personnel du Service Enfance de la 

Commune. 

L’accès au restaurant scolaire est ouvert à tous les enfants scolarisés dans l’école publique Félix Leclerc, 

aux enseignants et personnels municipaux. 

 

ARTICLE 2 – INSCRIPTIONS 

 

Afin d’accéder au service, un dossier d’inscription doit être rempli par les responsables légaux de 

l’enfant scolarisé à l’école publique Félix Leclerc.  

Ce dossier d’inscription doit être remis au Service Enfance situé dans les locaux de l’accueil de loisirs 

ou complété sur le Portail Famille à chaque année scolaire.  

Aucun enfant ne pourra être admis s’il n’a pas préalablement été inscrit au service.  

L’inscription au restaurant scolaire vaut adhésion au présent règlement intérieur. 

 

ARTICLE 3 – Déroulement du temps méridien 

 

Le temps méridien est organisé en différents services en fonction de l’effectif des enfants accueillis.  

Il se déroule entre deux temps spécifiques : un temps de restauration et un temps d’animation. 
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3-1 Temps d’animation 

Durant la pause méridienne, les enfants scolarisés à l’école Félix Leclerc sont pris en charge par les 

animateurs, personnels de la collectivité. Les animateurs proposent des activités aux enfants de l’école 

afin de permettre un moment de détente et de loisirs agréable et profitable à tous. 

 

3-2 Temps de restauration 

Les enfants de l’école Félix Leclerc déjeunent sur place au restaurant scolaire. La restauration scolaire 

est confiée à un prestataire dans le cadre d’un marché public de service. Le personnel du prestataire 

assure la confection sur place des repas « faits maison », le service en salle et la surveillance des élèves 

sur le temps du repas. La supervision de cette surveillance relève de la responsabilité d’un agent de la 

commune. 

Durant le repas, l’autonomie et la responsabilisation des élèves sont encouragées. Les enfants sont 

éveillés à la découverte culinaire, invités à goûter chaque plat et sensibilisés à l’équilibre alimentaire, 

à la lutte contre le gaspillage et au tri et recyclage des déchets. 

 

ARTICLE 4 – REGLES DE VIE 

 

Pour le bon fonctionnement du temps méridien, les enfants doivent respecter les règles de la vie en 

collectivité et notamment les règles élémentaires de politesse envers le personnel. 

Les enfants doivent en outre respecter le matériel et le mobilier mis à leur disposition.  

Les responsables légaux s’engagent à favoriser le respect de ces règles par leur(s) enfant(s). Les parents 

sont responsables des dégradations commises par leur(s) enfant(s) conformément à l’article 1242 

alinéa 4 du code civil et doivent le cas échéant s’acquitter de la réparation des dégâts causés. 

Les règles de vie de la pause méridienne sont fixées par un permis à point, présenté en Annexe. 

Tout manquement aux règles de vivre ensemble fera l’objet d’un avertissement écrit transmis aux 

responsables légaux. En cas de réitération de manquement aux règles de vie de l’accueil périscolaire 

nuisant à son bon fonctionnement ou compromettant de manière grave le bien-être collectif des 

enfants accueillis, l’enfant pourra être exclu temporairement du service par décision du Maire. 

 

ARTICLE 5 – Objets et effets personnels 

 

Les enfants sont responsables des affaires qu’ils apportent sur le temps méridien.  

L’introduction de tout objet présentant un danger pour la santé ou la sécurité est interdite. Il est 

fortement déconseillé aux parents de laisser des objets ou bijoux de valeur aux enfants. En aucun cas, 

la Commune ne pourra être déclarée responsable de bris ou de vol d’objets appartenant aux enfants.  
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Les objets et vêtements perdus ou oubliés sur le temps méridien et non réclamés par les familles feront 

l’objet d’un don auprès d’une association caritative à la fin de chaque année scolaire. 

 

ARTICLE 6 – Maladie ou accident 

 

En cas de maladie ou d’accident, la Direction du service enfance en charge du temps méridien prévient 

immédiatement la famille. 

En cas d’urgence, la Direction sollicitera l’intervention des Secours (Pompiers ou SAMU) pour prendre 

en charge l’enfant. 

 

ARTICLE 7 – REPAS 

 

Les repas servis sur le temps méridien sont confectionnés sur place dans le respect de la 

réglementation sanitaire en vigueur par le prestataire titulaire du marché de service. Dans ce cadre, la 

commune a fixé plusieurs objectifs afin que la prestation de restauration scolaire garantisse une qualité 

nutritionnelle, culinaire et de service dans le cadre de la Charte du bien manger au restaurant scolaire 

(incluse en annexe 2). 

Les menus sont affichés dans les locaux du restaurant scolaire ainsi que sur le panneau d’affichage de 

l’école. Ils sont également diffusés aux familles par le biais du prestataire. 

 

ARTICLE 8 - Santé 

 

Article 8-1 – Traitement médical 

Il est interdit aux enfants de posséder des médicaments sur eux. 

Le personnel n’est pas autorisé à administrer des médicaments, y compris dans le cadre d’une 

ordonnance prescrite par le médecin traitant.  

Si un traitement devrait être pris, il est de la responsabilité des parents d’administrer ce traitement. A 

ce titre, le parent peut être autorisé à venir sur site pour l’administration du traitement. L’équipe de 

restauration devra en être informée par avance. 

 

Article 8-2 – Projet d’accueil individualisé 

En cas de problématiques médicales, un Projet d’Accueil Individualisé (PAI) devra être mis en place 

avec la médecine scolaire et l’école. La commune décidera en fonction des contraintes imposées par 

le PAI, si elle est en mesure de fournir un repas spécifique. 
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Pour les allergies et problématiques médicales complexes, pour lesquelles la commune et le 

prestataire ne serait pas en mesure d’adapter le repas, l’enfant pourra être accueilli sur le temps 

méridien avec son propre panier repas. 

 

ARTICLE 9 – Modalités de réservation et d’annulation et gestion des absences 

 

Article 9-1 – Réservations  

La réservation des repas au restaurant scolaire et l’accès au service d’animation proposé sur le temps 

méridien se fait sur le Portail Famille. 

Les familles peuvent réserver le(s) repas de leur(s) enfants pour toute l’année scolaire ou seulement 

certains jours, étant précisé que les réservations sur le Portail Famille doivent être effectuées au plus 

tard le lundi à 9h00 pour l’intégralité des jours de la semaine suivante. 

 

Article 9-2 – Annulations et absences 

En cas d’annulation et d’absence au restaurant scolaire, l’annulation de la réservation est possible via 

le Portail Famille au plus tard le lundi à 9h00 pour l’intégralité des jours de la semaine suivante. 

Toute modification des réservations après le lundi de la semaine précédant la réservation ne pourra 

se faire que par téléphone ou mail directement auprès du prestataire, et ce jusqu’à la veille du repas 

réservé à 12h.  

Toute annulation postérieure ou absence non prévenue de l’enfant au repas sera facturée au tarif 

normalement applicable. 

En cas de maladie ou d’absence en raison d’un cas de force majeure, les responsables légaux sont 

invités à prévenir le prestataire du restaurant scolaire par téléphone au 02 40 56 20 81 au plus tard le 

jour même avant 10H. Dans cette hypothèse et sous réserve d’un justificatif, le repas sera facturé à 

demi-tarif. En cas de prolongation d’absence dûment justifiée, les annulations ultérieures ne seront 

pas facturées, sous réserve d’être prévenu le jour même avant 10H. 

En cas d’absence de l’enseignant, ou pour toute autre cause indépendante de la famille, expliquant 

l’absence de l’enfant, le repas ne sera pas facturé. 

 

ARTICLE 10 – TARIFICATION et FACTURATION 

 

Les tarifs sont fixés par une délibération du Conseil Municipal de la commune et consultable sur le 

Portail Famille. 

Les repas sont facturés mensuellement à terme échu et la facture mensuelle est mise à disposition des 

familles via le Portail Famille. 

Les familles peuvent payer les factures par : 

• prélèvement automatique, 
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• paiement en ligne, 

• paiement en espèces auprès du réseau de buralistes conventionnés, paiement de proximité, 

• chèque à l’ordre du trésor public à transmettre à la trésorerie (l’adresse d’envoi est précisée 

sur les factures). 

Le paiement devra intervenir au plus tard le dernier jour du mois suivant le mois facturé.  

Les retards de règlement entraîneront une procédure de recouvrement par le Trésor Public. 

 

ARTICLE 11 – Entrée en vigueur 

 

Le présent règlement entrera en vigueur au plus tard le premier jour de la rentrée scolaire 2025/2026 

après adoption par le Conseil Municipal. 
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Annexe 1 : Permis à point 

 

Le permis à points est un outil éducatif permettant d’intervenir auprès des enfants ayant eu 
un problème de comportement ponctuel ou répétitif et sérieux. 

Pour les enfants du CP au CM2, un avertissement ou des points peuvent être retirés en 
fonction de la gravité de la situation et de sa fréquence. Tous les enfants ont au début de 
l’année scolaire un total de 16 points. 

Au cours de l’année, ils peuvent en perdre s’ils ne respectent pas les points suivants : 

• Je ne respecte pas les autres personnes – 4 points 
• Je ne respecte pas les locaux – 2 points 
• Je ne respecte pas le règlement – 2 points 
• Au bout de 3 avertissements – 2 points 

Chaque semaine, il est possible de récupérer 2 points si le comportement de l’enfant redevient 
acceptable, respectueux. 

Si l’élève a : 

• 10 à 14 points : une sanction éducative sera prononcée lors de la rencontre tripartite 
(ayant lieu chaque semaine entre le prestataire, la mairie et le directeur de l’école) : 
l’enfant pourra être amené à faire des actions qui contribuent à participer à la gestion 
du service restaurant scolaire et pause méridienne. 

• 8 à 10 points : en plus d’une sanction éducative, les membres de la réunion tripartite 
rencontrent l’élève, accompagné des délégués de sa classe, afin d’échanger sur la 
situation. 

• Moins de 8 points : un rendez-vous avec la Mairie, les Petits Palais et l’école sera 
proposé aux parents. 

Pour les élèves de maternelle, un document d’information est transmis aux familles. 

A la fin de chaque période, les élèves d’élémentaire n’ayant eu aucun retrait de points (93 à 
96 % l’année dernière) reçoivent un diplôme de citoyenneté. Ceux ayant perdu des points 
reçoivent un diplôme d’encouragement. 

Le « Petit Resto » pour les CM2 

Afin d’alléger le restaurant scolaire un groupe d’enfant, accompagné d’un adulte, mange dans 
une salle de l’accueil périscolaire appelé « Petit Resto ». 

Ainsi, les élèves de CM2 ont le « privilège » de manger dans cette salle, au calme et entre 
copains tout en respectant les règles du vivre ensemble. 

En cas de non-respect de ces règles, des avertissements puis des sanctions peuvent être prises 
de façon collégiale via le Permis à points à savoir : 

• Dans un 1er temps, exclusion de 4 jours (soit 4 repas) du « Petit Resto » 
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• Dans un 2ième temps : exclusion de 12 jours (12 repas) 
• En cas de récidive : exclusion définitive du Petit Resto. 

Dans tous les cas, l’enfant retourne manger dans la grande salle avec les autres enfants. 
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Annexe 2 : Charte du Bien manger au restaurant scolaire 

 




